4.1.3  开具无欠税证明——1716

[bookmark: _GoBack]一、业务概述 
1.税务机关出具的《无欠税证明》，是证明税务机关未发现纳税人存在欠税情形的文书。
2.欠税情形是指纳税人存在《欠税公告办法（试行）》第三条规定情形之一的。
3.纳税人具有下列事由之一的，可向税务机关申请开具《无欠税证明》：
（1）因商务合作、出国签注、留学等以无欠税情形为前提的。
（2）有其他正当事由，确需税务机关出具无欠税证明的。
二、办理流程
1.纳税人登陆电子税务局，进入证明开具功能模块打开开具无欠税证明功能
2.系统自动对纳税人相关信息进行预检。
3.预检通过，跳转到无欠税证明预览界面。
4.预检不通过，展示纳税人的未尽事项详情界面。
5.不存在未办结事宜，直接进入开具无欠税证明界面，点击【下载】可下载PDF格式表单。
6.存在未办结事宜，纳税人可选择点击【开具未尽事宜通知书】进入开具未尽事宜通知书界面。
三、功能路径
1.【我要办税】-【证明开具】-【开具税收完税（费）证明】-【开具无欠税证明】。
2.最近使用：开具无欠税证明进入。
3.通过首页搜索栏输入关键字查找。
四、操作步骤
1.登录新电子税局后，点击【我要办税】-【证明开具】-【开具税收完税（费）证明】-【开具无欠税证明】功能菜单进入功能。
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2.进入开具无欠税证明功能模块。（如申请人不存在未办结事宜，跳转到无欠税证明预览界面，如申请人存在未办结事宜，则展示纳税人的未尽事项详情界面）
2.1不存在未办结事宜，直接进入开具无欠税证明界面，点击【下载】可下载PDF格式表单。
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2.2存在未办结事宜，显示未办结事项界面。
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（1）页面欠缴信息明细列表存在应缴未缴税款时，点击【去缴款】。
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页面跳转至【税费缴纳】功能界面，操作缴款成功后点击【返回首页】功能，选择【我要办税】-【证明开具】-【开具税收完税（费）证明】-【开具无欠税证明】直接进入无欠税证明界面，可点击【下载】PDF无欠税证明。
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（2）点击【开具未尽事宜通知书】进入开具未尽事宜通知书界面。
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查看存在的未办结事宜，可点击【下载】无欠税证明未尽事宜通知书。
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五、报送资料
1.单位纳税人和个体工商户，提供市场监管部门或其他登记机关发放的登记证照副本或税务登记证副本，以及经办人有效身份证件;
2.自然人纳税人，提供本人有效身份证件;委托他人代为申请开具的，还需一并提供委托书、委托人及受托人有效身份证件。
3.对申请开具《无欠税证明》的纳税人，证件齐全的，主管税务机关应当受理其申请。经查询税收征管信息系统，符合开具条件的，主管税务机关应当即时开具《无欠税证明》;不符合开具条件的，不予开具并向纳税人告知未办结涉税事宜。
六、注意事项
1.纳税人对报送材料的真实性和合法性承担责任。
2.税务机关提供“最多跑一次”服务。纳税人在资料完整且符合法定受理条件的前提下，最多只需要到税务机关跑一次。 
3.纳税人使用符合电子签名法规定条件的电子签名，与手写签名或者盖章具有同等法律效力。
4.关于“不存在欠税情形”的适用范围：纳税人在税收征管信息系统中，不存在应申报未申报记录且无下列应缴未缴的税款：一是办理纳税申报后，纳税人未在税款缴纳期限内缴纳的税款；二是经批准延期缴纳的税款期限已满，纳税人未在税款缴纳期限内缴纳的税款；三是税务检查已查定纳税人的应补税额，纳税人未缴纳的税款；四是税务机关根据《中华人民共和国税收征收管理法》第二十七条、第三十五条核定纳税人的应纳税额，纳税人未在税款缴纳期限内缴纳的税款；五是纳税人的其他未在税款缴纳期限内缴纳的税款，包括作为扣缴义务人或纳税担保人未按期缴纳的税款。
七、常见问题
1. 如果纳税人存在应缴未缴税款该如何处理？
答：点击我要办税-证明开具-具税收完税（费）证明-选择开具无欠税证明-存在未办结事宜，点击【去缴款】完成相关未办结事宜。
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