4.4.12  补办出口退（免）税证明——1883

一、业务概述 

出口企业或其他单位丢失出口退税有关证明的，应向原出具证明的税务机关填报《关于补办出口退税有关证明的申请》，提供正式申报电子数据。原出具证明的税务机关核实确曾出具过相关证明后，当场重新出具相关证明。

补办出口退税有关证明包括：《来料加工免税证明》、《准予免税购进出口卷烟证明》、《出口卷烟已免税证明》、《委托出口货物证明》、《代理出口货物证明》、《代理进口货物证明》、《出口货物转内销证明》、《出口货物已补税（未退税）证明》、《中标证明通知书》等。

二、办理流程

纳税人通过电子税务局人工发起，填报《关于补办出口退税有关证明的申请》并提交税务机关。系统自动向税务机关申报受理岗推送任务提醒，税务人员按规定受理和发放出口证明。

三、操作步骤

登录新电子税局后，点击【我要办税】-【证明开具】-【开具出口退（免）税证明】-【补办出口退（免）税证明】功能菜单。
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进入系统后，展示明细列表，列表中可显示已采集的明细数据，同时提供【新增】、【删除】、【上传资料】、【编辑】和【提交】按钮：

[image: image2.png]HRFHER

ER > AVHOE (%) B

s wS ERIERHE RIEBRS RIEBBFFRHBISHR FREH 1BME

0% 10%/5 - B = =





点击【新增】按钮系统弹出“补办出口退（免）税证明”界面，此界面可采集明细数据：
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点击【取消】按钮，可关闭当前窗口：
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点击【保存】按钮，可将当前录入数据保存至系统内，同时关闭窗口：
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点击【保存并新增】按钮，可将当前数据保存至系统内，同时保留采集窗口，支持纳税人继续采集。
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勾选数据点击【删除】按钮，可将勾选数据进行删除：
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点击【上传资料】按钮，弹出上传附列资料界面，可在界面中选择需上传的资料进行上传：
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点击明细数据后方的【编辑】按钮，可弹出数据编辑界面，在此界面可进行数据编辑。
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确认数据无问题后，可点击【提交】按钮，将数据提交至核心系统。

[image: image11.png]HERFHRSE

Bl > AVHOER (%) BHEA

55 RS EXIERFhE REBRS REBFFRBSNX FEEH HME
00000001 2024030001  HOSMHEIREME (GRER) 1B ERESEE . 2016-09-14  fEiE

b1

#1% 10%/% - B BE 1 /1





提交成功后，跳转至提交成功界面。
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