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【事项概述】
公民、法人和其他组织（以下简称：申请人）认为税务机关的具体行政行为侵犯其合法权益，可依法向税务机关申请行政复议，税务机关依法对申请人的行政复议申请进行处理。
【办理类别】
· 办理方式：线上（线上提交、后台处理、线下反馈）/线下
· 办理时限：限时办结
· 办理层级：区县级、市级、省级
【办理流程】
1.线上流程：申请—受理—审核—审批—出件
纳税人通过全国统一规范电子税务局对应功能提交电子数据及相关影像资料。

2.线下流程：申请—受理—审核—审批—出件
同线上流程。
【资料处理】
税务行政复议处理报送资料清单
	序号
	报送资料名称
	必报
	条件报送
	归档
	查验
	代保管
	核销

	1
	《行政复议申请书》
	
	√
	√
	
	
	

	2
	《行政复议申请笔录》
	
	√
	√
	
	
	

	3
	授权委托书
	
	√
	√
	
	
	

	4
	复议申请对应具体行政行为的决定性文书
	√
	
	
	√
	
	

	5
	复议申请对应具体行政行为的决定性文书复印件
	√
	
	√
	
	
	

	6
	已缴税款、滞纳金或提供相应担保的凭证
	
	√
	
	√
	
	

	7
	已缴税款、滞纳金或提供相应担保的凭证复印件
	
	√
	√
	
	
	

	8
	申请人认为税务机关作出的具体行政行为不当的依据
	
	√
	√
	
	
	

	9
	要求被申请人履行法定职责而被申请人未履行的证明材料
	
	√
	√
	
	
	

	10
	行政赔偿请求及受具体行政行为侵害而造成损害的证明材料
	
	√
	√
	
	
	


上述资料报送条件为：申请人采取书面方式提交复议申请的，应提交《行政复议申请书》；申请人委托代理人参加行政复议的，应提交《授权委托书》；申请人申请与征税行为有关的行政复议的，应同时提交已缴税款、滞纳金或提供相应担保的凭证和已缴税款、滞纳金或提供相应担保的凭证复印件；有依据证明被申请人作出的具体行政行为不当的，应提交申请人认为税务机关作出具体行政行为不当的证据；申请人认为被申请人不履行法定职责的，应提交要求被申请人履行法定职责而被申请人未履行的证明材料；申请行政复议时一并提出行政赔偿请求的，申请人应提交行政赔偿请求及受具体行政行为侵害而造成损害的证明材料。
【政策依据】
1.《中华人民共和国行政复议法》（中华人民共和国主席令〔1999〕第十六号）
2.《中华人民共和国税收征收管理法》（中华人民共和国主席令〔2001〕第四十九号）
3.《中华人民共和国行政复议法实施条例》（中华人民共和国国务院令〔2007〕第四百九十九号）
4.《国家税务总局关于修改〈税务行政复议规则〉的决定》（国家税务总局令第三十九号）
5.《国家税务总局关于贯彻实施新修订的《中华人民共和国行政复议法》的通知》（税总法规发〔2024〕1号）

