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[bookmark: _GoBack]一、适用范围
以自然人名义纳税的中国公民（含华侨）、外籍人员和港、澳、台地区人员。
二、文件依据
    （一）《关于修订个人所得税申报表的公告》（国家税务总局公告2019年第7号）
（二）《个人所得税专项附加扣除操作办法（试行）》（国家税务总局公告2022年第7号）
三、相关文书及填写说明
个人所得税基础信息表（A表）（B表）.doc
 【个人所得税专项附加扣除信息表.docx】
四、注意事项
（一）纳税人识别号：有中国公民身份号码的，填写中华人民共和国居民身份证上载明的“公民身份号码”；没有中国公民身份号码的，填写税务机关赋予的纳税人识别号。
纳税人首次办理涉税事项时，应当向税务机关或者扣缴义务人出示有效身份证件，并报送相关基础信息。
（二）纳税人姓名：填写纳税人姓名。外籍个人英文姓名按照“先姓（surname）后名（given name）”的顺序填写，确实无法区分姓和名的，按照证件上的姓名顺序填写。
五、涉税风险与典型案例
[bookmark: OLE_LINK1]【案例1：“大病医疗”绝非“生财之道”】
[bookmark: OLE_LINK2]【案例2：继续教育有目录 随意填报有风险】
[bookmark: OLE_LINK3]【案例3：老人身份莫虚填 知晓规定是前提】
【案例4：健康保险需核实 其他扣除要谨慎】
六、办理方式
线上/线下
七、办理时限
即时办结
八、操作指引
（一）线上流程
纳税人登录自然人电子税务局（扣缴端）、自然人电子税务局（WEB端）和自然人电子税务局（APP端），通过对应功能，自主完成信息填报并提交。
（二）线下流程：
纳税人在办税服务厅提交相应材料，报告自然人自主报告身份信息。
九、资料处理
自然人自主报告身份信息报送资料清单
	序号
	报送资料名称
	必报
	条件报送
	归档
	查验
	代保管
	核销

	1
	《个人所得税基础信息表（B表）》
	√
	
	√
	
	
	

	2
	自然人有效身份证件原件
	
	√
	
	√
	
	

	3
	《个人所得税专项附加扣除信息表》
	
	√
	√
	
	
	

	4
	任职证书或者任职证明复印件
	
	√
	√
	
	
	

	5
	从事劳务或服务的合同、协议复印件
	
	√
	√
	
	
	


上述条件报送资料的报送条件为：
1.自然人有效身份证原件，对于税务机关能够依托可信身份体系（实名办税）获取实名制信息的可取消报送。
2.《个人所得税专项附加扣除信息表》：纳税人纳税申报时符合享受个人所得税专项附加扣除条件且所属年度未报送扣除信息或扣除信息有变化的。
3.任职证书或者任职证明：任职、受雇的外籍人员和港、澳、台地区人员。
4.从事劳务或服务的合同、协议：履约的外籍人员和港、澳、台地区人员。
